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Registro de visitas y salidas
Hoja para anotar quién visita la residencia y cuándo salen y regresan los residentes. Normativa de referencia: Protocolo de visitas
y salidas MACA-ADM-01; Ley 19.628 y Ley 21.719 (protección de datos personales, vigente desde el 1 de diciembre de 2026).
Documento referencial: valídalo antes de usarlo.

Instrucciones
• El personal de turno mantiene esta hoja a su cargo y no la deja a la vista de otras personas. Recomendamos que el

personal anote los datos o cubra las filas anteriores, para que una visita no vea los datos de otras.

• Cada visita anota su hora de entrada y de salida, y firma. Si no puede escribir, el personal anota los datos y la visita
firma.

• Las salidas de los residentes se anotan en la segunda tabla, con la firma de quien lo acompaña. Los medicamentos
que lleva se registran según el Protocolo de visitas y salidas. Las hojas completas se archivan en ________.

RESIDENCIA MES Y AÑO HOJA N.º

Aviso de privacidad. La residencia usa estos datos solo para saber quién está en el establecimiento, cuidar la seguridad de
los residentes y responder ante una emergencia. No los usa para otros fines ni los entrega a terceros, salvo obligación legal.
Se guardan con acceso restringido por ________ y luego se eliminan de forma segura. Para ejercer sus derechos de
acceso, rectificación, supresión, oposición, portabilidad y bloqueo, puede dirigirse a ________.

Visitas

Fecha Hora de
entrada

Hora de
salida

Residente Nombre del visitante RUT o
documento

Parentesco o
relación

Firma
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Salidas de residentes

Fecha Residente Hora de
salida

Sale con (nombre y
relación)

Destino Regreso
previsto

Hora de
regreso

Firma de
quien lo
acompaña


